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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL
SZOLO SZABALYZATROL

1. rész
Bevezetd

Az Alaptorvény VI, cikk (2) bekezdése értelmében ,.Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kdzérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez” Ezen alapvetd
jogok védelme és tiszteletben tartasa az allam és az onkormanyzatok elsérendii kdtelessége.
Az informaci6s Onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsigrol szolo 2011. eévi CXIL
torvény (a tovébbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése a 35. § (3) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13,
§ (2) bekezdés h) pontjanak eléirdsai alapjan Balatonvilagos Kozség Onkormanyzata (a
tovébbiakban: Onkormanyzat) mint adatkezelénél a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

Abban az esetben, ha a kdzadatot, (ijrahasznositds céljabél igényel a kérelmet benyujto, a
kodzadatok tjrahasznositasarol sz016 2012. évi LXIII. térvény eldirasai az irdnyadoak.

1. A szabdlyzat célja
A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezfen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2. A szabdlyzat hatilya
E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni Balatonviligos Kozség Onkorményzata
~ kezelésében 1€vd kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a
koztisztviselok, kozalkalmazottak, munkavdllalék kozérdekbdl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabbi
hataskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekii adatok kozzétételénél.
A kozérdekii adatok koézzétételi rendje vonatkozdsdban a szabdlyzat hatilya kiterjed az
Onkormanyzat altal alapitott intézményekre, a Balatonviligos Kozség Onkormanyzat
Gazdasigi Ellaté és Vagyongazdilkodd Szervezetére és a Balatonvilagosi Szivarvany
Ovodéra is azzal, hogy az adatok rendelkezésre bocsatdsa az intézményvezetok feladata.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:
1. Adat: az informacié megjelenési formaja, azaz tények, tervek, elképzelések nem
értelmezett, de értelmezhetd kozlési forméja;
2. Adatillomany: az egy nyilvéantartisban kezelt adatok dsszessége;
3. Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kdzérdekll adatot elballitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett.



4, Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitésa,
nyilvanossigra hozatala, sszehangolédsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, tdrlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovibbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositiséra alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitese.

5. Adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — a torvényben vagy az Europai Uni6 kotelez0
jogi aktusdban meghatirozott keretek kozott - Onalldan vagy masokkal egyiitt az
adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

6. Adatkszlé: az a kdzfeladatot ellatdé szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kbzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

7. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel,
az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

8. Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossigra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

9, Kozérdekdi adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabadlyban meghatarozott cgyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatinak ellatdsaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl,
&nalld vagy gylijteményes jellegét6l, igy kiilonosen a hataskdrre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a Dbirtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkottt szerzodésekre vonatkozé adat.

10. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”)
vonatkozd barmely informacid, azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozoé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

4. A kozérdekil adatok nyilvinossiga

4.1. A kiozvélemény tajékoztatasa

Az adatkezeld a feladatkorébe tartozé iigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. A kozvélemény megfelel6 tajékoztatasa
érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb moédon hozzaférhetové teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

4.2, A tdjékoztatasi kotelezettség
Az adatkezeld thjékoztatasi kitelezettsége kiterjed killonosen:
- az dnkormanyzati k6ltségvetésre és a kdltségvetési koncepciora,
az Snkorményzati kdltségvetés végrehajtasara (féléves, éves beszdmolora, valamint
a gazdalkodds harom negyedéves helyzetérél szolo tijekoztatasra),
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- az 6nkorményzati vagyon kezelésére,
a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre,

- a piaci szereplok, a magéinszervezetek, és maganszemélyek részére kiilénleges
vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan.

4.3. Rendszeresen kizzéteendd dokumentumok, adatok
a Balatonvilagos K6zség Onkorményzata hataskére és illetékessége,
- a Balatonvildgos Kézség Onkormanyzata szervezeti felépitése,
az adatkezelé altal ellatott szakmai tevékenység és annak eredményessegére
kiterjed6 értékelés,
- Balatonvilagos Kbzség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének nyilvanos
iiléseinek eléterjesztései, és jegyzOkonyvei,
- az adatkezelé gazdalkodésira vonatkozé adatok.
Amennyiben az adatkezel$ a kezelésében 1évé kozérdekil adatot nyilvanossdgra hozta, vagyis
mar kozzétette. vagy més modon barki szdmara hozzaférhetdvé tette, akkor eleget tett a
torvényben eldirt tajékoztatasi kotelezettségének, és tovabbi — egyes kérelmekre torténd —
kézvetlen adatszolgaltatasra nem kotelezheto.
Barki szdméra hozzaférhetd, nyilvanos adatok szolgaltatasaért a jegyzoi referens €s az
.adatvédelmi tisztviseld felelds.
Az adatkezeld tekintetében lehetdvé kell tenni, hogy a kezeleseben 1év6 kozérdeki adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza.

4.4 Nem nyilvanos adat

A dontés meghozatalara irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvinos. A dontés
megalapozasét szolgald adat megismerésére iranyuld igény, az adat keletkezését kovetd tiz
éven beliil a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat tovdbbi jovObeli
dontés megalapozésat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatisat, igy killondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése
soran torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

A hivatkozott adatok megismerését a Jegyzd vagy a Polgarmester (az adat keletkezésétdl
szamitott tiz éven beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozataldval
kapcsolatos adat, mely vonatkozdsaban a szerv kételes elOsegiteni ¢s biztositani a
kozvélemény tajékoztatasat.

4.5. A kozzététel helye

Balatonvilagos K6zség Onkormanyzata altal kezelt kozérdekil adatokat a kozség honlapjén, a
www.balatonvilagos.hu honlapon, a Kozérdeki adatok meniipontban kell kozzétenni. A
kozzétételrdl a Jegyzd gondoskodik.

4.6 A kiozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitasa

A honlapon szerepl6 kozérdek(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért a tartalomfelelds felel. A
honlapon szereplé kozérdekdi adatok honlaprol torténé eltdvolitisdra és megOrzésére a 4.
szdmii melléklet iranyadé azzal, hogy a kozzétett adatok — jogszabély eltéré rendelkezése
hianyaban — & kdzzétételtd] szdmitott egy évig a honlaprél nem tavolithatok el. A honlapon
szerepld kozérdekil adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint a
kordbbi adat elérhetoségére.



4.7. Leir6 adatok kozzététele

Az Infotv. 33. § (1) bekezdés eldirja a kdzfeladatot ellatd szervek részére, hogy a kozérdeki
adatokat a nyilvanossag szamara interneten is kdzzé kell tenni, ezzel egyidejiileg — az Infotv.
37/B. §-a alapjan - leir6 adatokat kell szolgaltatni a kézadatkeresd (v zozadatiny) felé.

A kozadatkeresé rendszerben 1évé leird adatok pontossigarél, napra készségérol az
adatvédelmi tisztviselé gondoskodik. A rendszerhez hozzaférési jogosultsaga az adatvédelmi
tisztviseldnek van.

4.8. A Balatonviligos Kozség Onkormanyzat Gazdasigi Ellité és Vagyongazdilkodé
Szervezet és a Balatonvilagosi Szivdrviny Ovoda kitelezben kozzéteenddé adatainak
kozzététele

A Balatonvilagos Kozség Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté és Vagyongazdélkodd Szervezete
és a Balatonvilagosi Szivarvany Ovoda (a tovabbiakban cgyiitt: Intézmények), mint
kdzfeladatot ellatd szervek Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelesek az Infotv. 1. szdma
melléklete szerinti kbzérdekd, illetve kizérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére.

Az Intézmények nem rendelkeznek sajat honlappal igy az Infotv. 33. § (3) bekezdése alapjan
az elektronikus k('izzétételi kotelezettségiilknek tugy tesznek eleget, hogy a
wrvrv balatonvilegoes.ay honlapon keriilnek kézzétételre a kozérdekit adatok.

Az Intezmenyek mint adatfelelés6k (a tovabbiakban: Adatfeleldsdk) gondoskednak a
kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol és
Balatonviligos Kozség Onkorméanyzata, mint adatk6zlé (a tovabbiakban: Adatkdzld) részére
torténd megkiildésérol. Az Adatfelelds6k a kozzéteendd kozérdekli adatokat (pdf
formatumban) elektronikus Gton vagy elektronikus adathordozdén juttatjak el az Adatk6zl6hsz.
Az Adatk6zlé az Adatfeleldsoktdl kapott adatokat a lehetd leghamarabb, de legkésébb 3
munkanapon beliil kteles kézzétenni a honlapon.

Az Adatkdzlé megtagadhatja az adatok kozzétételét abban az esetben, ha az az eloirt, a
kdzzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum  szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy a kézzétételre formai okokbdl nem alkalmas.
Amennyiben valamely kézzétett adatot térélni kell, tgy azt az Adatfelelosék megkeresését
kévetd 3 munkanapon beliil el kell tavolitani.

II. rész
A kozérdeki adat megismerése irdnti igények teljesitésének rendje

1.Az eljdras inditisa
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésre vonatkozd eljards az igény
benyjtasaval indul.

1.2. Az igény (kérelem) benyiijtisa
A kozérdekii adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovdbbiakban tigyfél)- igényt (kérelmet)
ny(jthat be.
Az igény benyujtasanak formai:

- szbbeli,

- irasbeli,

- elektronikus Uton térténd (o azce.no s@inn :, Hivatali kapu).
Az adatszolgaltatist a Polgarmester altal kijelslt szemely teljesm az adatfelelds (4. szdmu
mellékler) kozremikodésével. Az adatfelelos felel az altala atadott adatok teljességéért,
pontossagaért, valésagtartalmaért.



1.2.1.Sz6ban bejelentett igények
A szoban elbterjesztett kérelmekr6l amennyiben a tijékoztatds régton szoban is megadhatd,
feljegyzést kell késziteni, amennyiben a tijékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat /.
szamu melléklete szerinti formanyomtatvanyt kell kitolteni.
a) A feljegyzés
A feljegyzéseket a Polgarmesternek at kell adni, aki a feljegyzéseket gyiijti, majd legalabb
évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérél. (A kiértékelés alapjan a
Polgarmester intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen forméban
keriiljenek kozzétételre.)
b) A formanyomtatviny
A formanyomtatvanyon rdgziteni kell:
ba) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
bb) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igénylo
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
masolat készitését igényli (ekkor nyilatkozik arrdl is, hogy a masolatot milyen
modon kivénja dtvenni (személyesen, postai tton), illetve milyen adathordozén
kéri
bc) a mésolat készitésével kapesolatos koltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
bd) a személyes adatokat, a sziikséges mértékben:
iigyfél nevét,
- levelezési cimét,
a napkdzbeni elérhetéségét.

1.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények
Balatonvilagos Kézség Onkormanyzatdhoz irasban, vagy elektronikus fiton eljuttatott
igényeket a Polgarmester szdmara haladéktalanul at kell adni.

2, Az igények vizsgalata
A Polgarmester a beérkezett igényeket az adatvédelmi tisztviselével haladéktalanul
megvizsgaltatja, a kévetkezd szempontok szerint:
a) tartalmazza-c azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6-e, egyértelmii-¢
c) az adatok az adatkezeldk kezelésében vannak-¢
d) az elmult egy évben azonos adatkdrre vonatkozodan érkezett-e adatigénylés.
Amennyiben az igényelt adat kozzétételre keriilt, abban az esetben az igény teljesitése
térténhet a forrds megjeldlésével.
Az adatfelelés csak a kezelésében 1évo, az igénylés pillanatiban rendelkezésre 4116 adatok
tekintetében koteles a beérkezett igényeket teljesiteni, adat eldallitdsdra nem kotelezheto.
A szobeli igényekrdl kiéllitott formanyomtatvanyok tartalmét azok atvételekor ellenérizni kell
legalabb tartalmi szempontok alapjan, s kérni kell az iigyfelet az esctleges hianyossdgok
potlasara.
Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgélata alapjin megéllapitisra
keriil, hogy azok
a) nem tartalmazzik a formanyomtatvanynak megfeleld, szitkséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg, a Polgarmester

haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.
Az intézkedések soran:

- fel kell venni a kapcsolatot az ligyfelekkel,

- segitséget kell nyujtani az igény hidnyossdgainak potlasara,
A kapcsolatfelvétel térténhet

kézvetleniil, ha az tigyfél személyesen megjelent, illetve
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- postai uton, telefonon, mely sordn az tigyfelet fel kell kémi az egyeztetcsre.
Amennyiben az igényelt adatok nem Balatonvilagos Kozség Onkormanyzata kezelésében
vannak, a kozérdekii adat megismerésére irdnyulo igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az
illetékes szervnek, s errdl egyidejiileg értesiteni kell az iigyfelet is. (Amennyiben az illeté¢kes
szerv nem allapithaté meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol értesiteni kell.)

Ha az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Uni6é valamely intézmenye
vagy tagllama illitott ¢l8, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett
intézményét vagy tagallamat, és errdl az igényl6t tajékoztatja.

3. Az igények teljesitésének elokészitése

3.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek az igény benytjtasat kovetd legrovidebb
ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az adatkezel alaptevékenységének ellatdsidhoz  szikséges
munkaerdforras arinytalan mértékii igénybevételével jar, a 3.1. pontban meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igényl6t az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben koltségtérités megallapitdsira keriil sor a kozérdeki adatigényléshez
kapcsolodéan, abban az esetben az adatkezeld, az adatigénylés koltségeirdl vald tajékoztatasa
megkiildését kovetden, az adatigényld 30 napon beliil nyilatkozik, hogy véllalja-e a kéltségek
megfizetését, vagy moédositja az igényét, esetleg visszavonja azt. Ha az igényld az igeényct
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legaldbb 15 napos hataridében
koteles az adatkezeld részére megfizetni, az adatkezeld pedig az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil koteles az adatigénylést teljesiteni.

3.2. Az igények intézése
A Polgérmester, illetve az #ltala kijeldlt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi
szempontbol teljes igény vonatkozasaban
- megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok mely szervezeti egység, mely
munkakort betéltd dolgozdjanal taldlhatdak, tovabba
- az igényelt adatok beszerzése megtérténjen
Ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforris ardnytalan mértékii igénybevételével jir, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége felszamolhat6 az adatigényld fele.
A Polgérmester altal kijelolt személy koteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat
legkés6bb ot napon beliil atadni az adatvédelmi tisztvisel6nek.
A Polgarmester altal kijel5lt személy koteles
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdekii adatnak;
az igényben szereplé adatokat az adatszolgaltatisra eldkésziteni, és az igényelt
adatokat az igénynck megfelelé forméban az adatvédelmi tisztviseld szamara
rendelkezésre bocsatani. (az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok
beszerzésének sziikségességérdl a Polgarmestert haladéktalanul tdjékoztatni).
Az adatvédelmi tisztviselé a dokumentumok atvételét kévetben haladéktalanul ellenérzi, hogy
- az atvett dokumentumok tartalmazzdk-e az tigyfél altal igényelt adatokat,- az
adatkbzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhatd
kozérdek(l adatnak mindstilnek-¢,



az adatk6zlésre Osszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre
vonatkozéan az iigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket clkiilonitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

4. Az igényelt adatok elkészitése dtaddsra és az adatok ataddsa

4.1.Az igényelt adatok dtadasra valo elGkészitése
A Polgarmester altal kijelolt személy az éatvett adatokat, illetve az ezekrbl készitett
masolatokat elékésziti a bemutatasra, atadasra, illetve a megkiildésre.
Az adatokat kozérthetd formaban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon
kell az igényl6 szAmara atadasra elokésziteni.
Az adatigényld jellemzden a kvetkez6 forméban kérheti az adatokat:
- betekintés (melynek sordn csak bemutatasra kell elékésziteni a dokumentumokat),
- az igényelt adat masolatanak kérése.
A masolatot az igényld kérheti:
- papiralapon
szamitastechnikai adathordozén
szkennelt forméaban

42. A védett, kizérdekii adatnak nem mindsiilé dokumentumrészek védelme az
elikészités soran

A Polgarmester, illetve az adatokat 4tadé koteles gondoskodni arrdl, hogy az iigyfél altal
igényelt adatok adatszolgéltatdsa sordn olyan adatokat ne kozGljenek, melyek nem
minésiilnek kozérdeki adatnak. Ennek érdekében, a kozérdekli adatot is tartalmazd
dokumentum azon részét, mely az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel papir alapi masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal
torténd maésolasaval; szamitistechnikai adathordozémndl, az érintett részek kiilén
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval — amennyiben ez nem lchetséges -
dokumentumbdl valé torlésével torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatasra torténd elokészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takardsarol megbizhaté mdédon
kell gondoskodni).

4.3, Az adatok atadisa

4.3.1.Az adatok dtaddsa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivinja
megismerni

Ha az {igyfél az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, a Polgirmester altal
kijelsit személy haladéktalanul értesiti az ligyfelet az adatszolgiltatds id6pontja egyeztetése,
illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrél valé tdjékoztatas céljabol.

A megjelent {igyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositdsa, masolatok
atadasa) csak nigy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairdséval az dtadas tényet
elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet be).

4.3.1.1. Az adatokba tirténd betekintés
A Polgirmesternek az adatokba torténé betekintéshez megfelelé koriilményeket kell
biztositania.
Ennek érdekében
- a Polgirmester az Onkorményzat valamely hivatalos helyiségét jeloli ki a
betekintés helyszinéiil,
7



- tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl €s figyelmezteti és kotelességeire,

- biztositja olyan dolgozd jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az {lgyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az
adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsigat, védelmét.

Az ligytél joga, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocséitott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket
készitsen, jelezze a mdésolat készitési igényét, s megjelolje a masolat
adathordozdjanak formajat,
betekintési jogat idékorlatozas nélkiil - de az dnkormdanyzat ligyfélfogadasi idejét
figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfel kotelessége, hogy
a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
a dokumentumokba bejegyzest ne tegyen.

4.3.1.2. Az adatokrdl készitett masolatok ataddsa

Az adatokrdl készitett masolatok atadasa elott az lgyfelet a jogairdl, kotelességeirol
tdjekoztatni kell.

Az iigyfél joga, hogy:

- a szadméra masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,
(ennek soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szamadra is
megismerhetdvé tegye stb.),

- az adatbetekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok eldzetes
attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:

- az adatokrol készitett masolat kéltségét megtéritse, a sziikséges masolatért kérhetd

koltségtérités Gsszegeit a 3. szamu melléklet tartalmazza.

4.3.2. Az adatok atadiasa, ha az igénylé az adatokat mem személyesen Kkivinja
megismerni.
Amennyiben az Ugyfél az altala igényelt adatokat postai Gton kéri kézbesiteni, tigy az
adatokat az Ugyfél altal kérelmében megadott postai cimre kell az Infotv. szerinti hataridében
megkiildeni.
Postai tton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas kdltségtérités fizetésével
jar, az adatszolgéltatast a kévetkezd mddon kell teljesiteni:

1. Az tigyfél kitdlti a jelen szabalyzat 1. szdmu mellékletét képez6 igénylGlapot, vagy
az igénylolappal megegyez6 tartalmu kérelmet nyqjt be.

2. Az adatkezel6 megallapitja az adatszolgéltatds koltségét, majd a szabalyzat 2. szdmu
mellékletét képezd nyilatkozatot eljuttatja az Ugyfél részére a 3. szamu
meliékletettel egyiitt. A 3. szadmaG mellékletben keriilnek meghatirozasra a
koltségtéritési dijak.

3. Az igyfél altal visszajuttatott, a koltségek vallalasarél sz6ld nyilatkozat
kézhezvételét kivetden az Onkormanyzat szamlat allit ki.

4. Az ligyfél a szamla kiegyenlitését tantsité befizetési igazolast visszakiildi az

Onkormanyzatnak.

5. Az adatkezel6 az igényelt adatokat postai Gton eljuttatja az iigyfélnek.

5. Az ligyfél adatainak kezelése
Az adatkezel6 a betekintési igényekrdl a /. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja
ki. Az igényeket az adatvédelmi tisztvisel$ elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.
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Az adatkezeld az igénylés alapjan t(orténé adatszolgaltatds esetén az adatigényld
személyazonosité adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéschez elengedhetetleniil sziikséges.

Azonos adatigénylé altal egy éven beliil ismételten, ugyanarra az — idékdzben valtozatlan —
adatkérre benytjtott adatigénylés megtagadhat6, ennek ellenérizhetdsége miatt az adatigényld
személyes adatai, amelyek az ellenérzéshez sziikségesek, az adatkezeld az adatigénylés
teljesitését kovetd 1 évig megdrzi. Ezt kdvetben a személyes adatok toérlésre keriilnek.

Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét az adatkezelének— nem azonnali
betekintés esetén — az informacio jellege szerint kell meghataroznia.

Az iktatast, a nyilvantartist Ggy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kovetden az
adatigényl6 személyes adatai haladéktalanul torSlhetSek legyenek. A torlés elvégzéséért az
adatvédelmi tisztviseld tartozik felelésséggel. (A személyes adatok torlési kovetelményétdl
csak térvény rendelkezése alapjan lehet eltérni).

A személyes adatok tdrlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentés nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok
részt az adatszolgaltatds teljesitését kovetben el kell vélasztani a nyomtatvanytdl, és

rrrrrr

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kivetendo eljiras

6.1. Az igény teljesitésének megtagaddsa
Amennyiben az adatkezeld megallapitja, hogy az tigyfél altal igényelt adatok nem hozhatok
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését. Az igény teljesitésének megtagadasardl az
adatkezeld az igény benyujtasat kdvetd 15 napon beliil irdsban értesiti az igénylot.
Az igényteljesités megtagaddsarol szolo tajékoztatasban rogziteni kell:

- azigény teljesités megtagadasanak tényét,

- amegtagaddas indokat,

- jogorvoslati lehetdségeket.
Az adatigénylésnek az adatkezel® nem kételes eleget tenni abban az esetben, ha azonos
igényld 4altal egy éven beliil benyijtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban véltozas nem allt be.
Az adatigénylésnek az adatkezeld nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

7.2. Az igények teljesitésének megtagadisira vonatkozo tilalmak

Az ligyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni. (A kozérthetd format az
adatkezeldnek kell biztositania.);
az igénylé nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

7.3. Az igénylo jogorvoslati lehetdsége
Az igényl8, amennyiben az igény¢ét elutasitjak, vagy a teljesitésre megallapitott — esetlegesen
meghosszabbitott — hataridé eredményteleniil telik el, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének felillvizsgalata irdnt birésaghoz fordulhat. A pert az
elutasitas kdzlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kdltseégtérités megfizetésére
vonatkozd hataridé lejartatél szamitott 30 napon beliil kell meginditani. A perre a Kaposvari
Jarasbirosag az illetékes.
Az adatkezel6t a bir6sag — az igényl$ kérelmének helyt adva — hatérozataban a kért kézérdeki
adat kozlésére kitelezheti.
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7.4. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdg

Az igénylé az igény -elutasitdsa, vagy a teljesitésre megallapitott — esctlegesen
meghosszabbitott — hataridé eredménytelen eltelte, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti.

Az adatvédelmi tisztviselé felel azért, hogy az elutasitott igényekrél, azok indokairél
tajékoztassa a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacioszabadsag Hatosagot minden évet kévetben
januar 31-ig.

8.Koltségtérités

Az adatkezel$ kizarolag a masolat készitéséért €s a postai tton tdrténé megkiildésért allapithat
meg koltségtéritést. A koltségtérités Osszege legfeljebb a masolat elkészitésével kapcsolatban
felmeriilt koltségek mértékéig, illetve a postai kéltségek mértekéig terjedhet, kivéve, ha az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar. Ebben az esetben az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditds koltsége felszdmithatd az iigyfél részére. Az
adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaer§-raforditasként az igényelt adat
... felkutatdsdhoz, 6sszesitéséhez. s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjardl masolat
készitéséhez és a masolaton meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez
szilkséges idotartam vehet6 figyelembe.

A koltségek Osszegét az adatkezeld kozli és az ligyfél a 2. szamu mellékletben taldlhatd
igénybejelentd lapon nyilatkozik a koltségek viselésérol. A koltségek Gsszegét a szabalyzat 3.
szamu melléklete tartalmazza.

9. Zaroé rendelkezés
Ez a szabalyzat az alairast kdvetd napon 1ép hatdlyba, és egyben hatalyit veszti a korabbi ez
irdnyn szabdalyzat.

Balatonvilagoes, 2021. majus 31. — M'L\ \/\/

Takaes Karoly
polgarmester
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